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Circolare n. 076 
 
Torino, 10/10/2024 

Ai docenti 
Alle famiglie 
Agli studenti 

 

 
Oggetto: Comunicazioni sulla sicurezza e gestione delle emergenze 
 
 
Entro il 26 ottobre 2024 i docenti referenti di classe devono:  

1. leggere agli studenti le norme di comportamento da tenersi nei luoghi scolastici (allegato 

C), di prevenzione dai rischi in ambiente scolastico (allegato D) e in caso di emergenza 

(allegato E, procedura n. 6), (la presente circolare è caricata sul registro elettronico e 

reperibile in Bacheca tra i Messaggi da leggere in classe; 

2. indicare ai propri studenti la via di fuga da percorrere in caso di evacuazione, la scala e la 

zona di raccolta sicura (o Punto di raccolta) assegnata alla propria classe così come 

indicato negli allegati A e B e nella planimetria affissa sulla porta di ogni aula (i percorsi 

sono evidenziati in verde); 

3. affiggere sulla parte interna della porta dell’aula una copia del Modello per la nomina 

degli studenti apri-fila e chiudi-fila debitamente compilato (allegato F).  

Al fine di agevolare le procedure di esodo dai locali durante le prove di evacuazione o in 

caso di emergenza i docenti referenti nomineranno due studenti apri-fila (un titolare e un 

sostituto) e due studenti chiudi-fila (un titolare e un sostituto). 

NB: entrambe le coppie di studenti (titolari e sostituti) devono avvalersi dell’Insegnamento 

della Religione Cattolica per poter condurre e affrontare le evacuazioni nel caso in cui 

alcuni allievi non siano presenti in aula durante l’ora di IRC perché non avvalentisi.  

Nello stesso modulo andranno indicati i nomi degli studenti (un titolare e un sostituto) 

addetti all’assistenza durante le emergenze dei compagni temporaneamente con difficoltà 

motoria. Questa figura non deve essere confusa col docente di sostegno previsto per le 

classi in cui sono presenti studenti disabili; 

4. controllare che accanto alla porta dell’aula sia affisso il Modulo di evacuazione (di colore 

giallo) che in caso di emergenza, raggiunto il punto di raccolta, deve essere velocemente 

compilato a cura dell’insegnante in servizio in classe al momento dell’emergenza e 

consegnato agli addetti; 

5. controllare che nelle aule delle classi che coordinano i banchi degli studenti siano disposti 

in modo tale da rendere possibile, immediata e senza impedimenti l’eventuale 

evacuazione. Eventuali file di banchi a tre devono permettere la fuga da entrambe le parti e 

quindi non possono essere attaccate alle pareti; 

6. documentare l’avvenuta formazione degli studenti della propria classe, annotando sul 

registro elettronico “Avvenuta formazione sulle norme generali di comportamento a scuola 

e in caso di emergenza” come lezione di Educazione Civica; 

7. compilare il modulo di dichiarazione di avvenuta formazione (cliccare sul link) entro il 26 

ottobre 2024 e caricare sul Registro elettronico tra gli Avvisi le Norme di comportamento 
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(ogni referente di classe riceverà il file per email) con la presa visione da parte delle 

famiglie.  

 

I docenti referenti devono altresì ricordare agli studenti non avvalentisi dell’Insegnamento della 

Religione Cattolica (avendo scelto lo Studio Individuale o l’Attività Alternativa) che in caso di 

evacuazione dall’istituto devono abbandonare il luogo occupato (aula S14, biblioteca, auditorium o 

altro) e raggiungere l’area di raccolta sicura con il docente presente, incaricato di assistere tali 

studenti con le stesse modalità, compresa la compilazione del modulo di evacuazione (affisso 

accanto alla porta o in altro luogo facilmente individuabile) indicando per ogni classe assistita il 

numero degli allievi presenti al momento dell’appello nel locale utilizzato a inizio ora e al momento 

della fine dell’evacuazione nei punti di raccolta.  

 

Si ricorda che il modulo di evacuazione, compilato e trasmesso agli addetti, rappresenta un 

prezioso documento per una veloce verifica circa eventuali allievi ancora nell’edificio a 

evacuazione avvenuta. Nel caso di reale pericolo, all’arrivo dei mezzi di soccorso occorrerà 

comunicare tempestivamente il nominativo di tali allievi non presenti nei punti di raccolta e 

permettere ai soccorritori un efficace intervento. Per tali motivi non è accettabile anche in caso di 

simulazione che le schede siano consegnate all’interno dell’edificio a prova conclusa. 

 

Saranno in seguito comunicate le settimane in cui si svolgeranno le prove di evacuazione, la prima 

delle quali dovrà svolgersi entro il 30 novembre. 

 

 

Grazie a tutti per la collaborazione. 

  L’A.S.P.P. 

Prof. Antonino Fallanca 

firmato in originale 
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A.S. 2024-2025 Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato A 

INDICAZIONE DELLE VIE DI FUGA 

LICEO SCIENTIFICO “C. CATTANEO” SEDE – SUCCURSALE 

 
SEDE CENTRALE 

 
PIANO SECONDO 

AULA Uscita di Sicurezza Scala Zona di raccolta sicura 

B1-B2-B3 U.S.20 1 esterna SUD 1 

B4-B6-B6bis-B7-B8-B9-B10 U.S.10 C 1 

B11-B13 U.S.13 B 1 

B15-B16-B17 U.S.13 B 2 

B18-B19-B21-B23 U.S.14 A 2 

B22-B24-B25 U.S.21 2 esterna NORD 2 

 
PIANO PRIMO 

AULA Uscita di Sicurezza Scala Zona di raccolta sicura 

A1-A2 U.S.18 1 esterna SUD                   1 

A3-A4-A6-A7-A8-A10 U.S.10 C                   1 

A9-A9bis-A12-A14 U.S.13 B                   1 

A15-A16-A18 U.S.13 B                   2 

A17-A20-A22 U.S.14 A                   2 

A21-A23-A24 U.S.19 2 esterna NORD                   2 

 
PIANO RIALZATO 

AULA Uscita di Sicurezza Rampa/Scala Zona di raccolta sicura 

R1-R2-R3-R4 U.S. 9 rampa SUD 1 

R5-R8-R9-R6 U.S.11  2 

R10-R11-R12-R13-R14-R16-
R18 

U.S.12  2 

R19 (biblioteca) U.S.13 o U.S.14 B o A 2 

R22 (auditorium) U.S.16-U.S.17  2 

R23  U.S.15  2 

 
PIANO SEMINTERRATO 

AULA Uscita di Sicurezza Rampa/Scala Zona di raccolta sicura 

S6-S7-S7bis-S8-S10-S12 U.S.7 rampa esterna 1 

S13-S14-S15-S16-S18-S19-
S20-S21-S22-S24 

U.S.8 scaletta esterna 2 

 
PALESTRA 

LOCALE Uscita di Sicurezza Zona di raccolta sicura 

PA1-PA6 U.S.1 1 

PB1 U.S.2 2 

PA3-PA4-PA5-PA6-PA7 U.S.3 1 

PB2-PB3 U.S. 2 

PA10 U.S.5-U.S.6 1 

 
Qualora il pericolo fosse grave, si deve provvedere a condurre gli studenti dalle zone di raccolta 
sicura 1 e 2 presso i GIARDINI DI VIA MOSSO (delimitati da via Angelo Mosso a nord e via Valgioie a 
sud).                                                     
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SUCCURSALE  

 
PIANO SECONDO 

AULA Uscita con scala Zona di raccolta sicura 1 

C8-C9-C10 Esterna NORD 
Cortile fronte scuola EST 

C7-C11-C12 Interna 

 
PIANO PRIMO 

AULA Uscita con scala Zona di raccolta sicura 1 

B13-B14-B15 Esterna NORD 
Cortile fronte scuola EST 

B4-B5-B7-B8-B12-B16-B17 Interna 

 
PIANO TERRA 

AULA Uscita di Sicurezza Zona di raccolta sicura 1 

A13-A14-A15 Porta di Emergenza 
NORD 

Cortile fronte scuola EST 

A2-A3 Ingresso principale 

A21 AUDITORIUM Ingresso principale e/o 
uscita diretta su cortile 

OVEST 

A16 LAB. CHIMICA Porta di Emergenza sul 
cortile EST 

A17 LAB. FISICA Porta di Emergenza sul 
cortile EST 

 
PALESTRA 

AULA Uscita di Sicurezza Zona di raccolta sicura 

A4 U.S.3- U.S.4 Cortile fronte scuola EST 

 
 

La zona di raccolta finale è il GIARDINO VITTIME DI FEMMINICIDIO posto in Via Cirenaica 
angolo Via Chambéry. 
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A.S. 2024-2025 Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato B 

PLANIMETRIE CON INDIVIDUAZIONE DELLE ZONE DI RACCOLTA SICURA 

LICEO SCIENTIFICO “C. CATTANEO” SEDE - SUCCURSALE 

 
 
ZONE DI RACCOLTA SICURA – SEDE CENTRALE 
   
  

            
 
Zona 1 Spazio dietro l’edificio della palestra (a ovest, in prossimità della pista running) 
Zona 2 Piazzale lato nord 
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ZONA DI RACCOLTA SICURA – SUCCURSALE 
 
 

 
 

Cortile antistante l’ingresso principale, fronte est 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ZONA 
DI 

RACCOLTA 
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A.S. 2024-2025 Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato C 

NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO PER LE STUDENTESSE E GLI STUDENTI 
tratte dal Piano di emergenza  

LICEO SCIENTIFICO “C. CATTANEO” SEDE - SUCCURSALE 

      
1. Rispettare persone e cose presenti nei locali scolastici. 
2. Rispettare le norme di comportamento indicate nei singoli laboratori. 
3. Non azionare pulsanti di qualsiasi tipo, se non gli interruttori elettrici all’interno della 

propria aula. 
4. In presenza di fili elettrici esterni e sospetti, non toccare in nessun modo e avvertire 

immediatamente il personale ausiliario. 
5. Rispettare le indicazioni dei docenti di Scienze motorie sia in palestra, sia all’aperto. 
6. A causa della pavimentazione in gomma che in alcuni tratti potrebbe non essere integra, 

usare con attenzione le scale interne alla scuola, non correre, non spingere, non scendere 
più gradini per volta, non urlare. 

7. Nei corridoi non camminare in prossimità delle porte che si aprono, tutte, verso l’esterno. 
8. Usare con rispetto e pulizia i servizi igienici, trattando con cautela le apparecchiature 

idrauliche. 
9. Per qualsiasi problema relativo agli arredi, ai serramenti, agli impianti etc. non intervenire 

direttamente ma rivolgersi al docente referente o al personale ausiliario.  
10. Non fumare nei locali in tutta le aree della scuola. 
11. Non affacciarsi alle finestre. 
12. Rispettare la segnaletica e i mezzi antincendio. 
13. Trattare con cura i banchi, le lavagne, gli armadi e qualsiasi cosa sia presente nei locali 

scolastici. 
14. Usare capi di abbigliamento e calzature adatti alle attività didattiche sia in aula, sia nei 

laboratori e palestre.  
15. Non manovrare qualsiasi attrezzatura, macchinario, strumentazione, computer etc. Se 

non si è autorizzati a farlo.  
16. Durante le esercitazioni didattiche, nei laboratori di chimica, biologia e fisica, usare i 

camici e le protezioni più opportune per preservare il proprio corpo da eventuali pericoli 
dovuti alla manipolazione di sostanze e strumenti pericolosi.  

17. Durante le esercitazioni svolte al computer assumere la postura più corretta ed usare gli 
strumenti messi a disposizione degli studenti con cura e rispetto.  

18. Usare con cautela gli strumenti per disegnare facendo attenzione a non colpire chiunque 
con gli stessi.  

19. Ricorrere al docente incaricato per il primo soccorso in caso di necessità.  
20. Non usare le uscite di sicurezza per accedere o per uscire dalla scuola.  
21. Non fumare sui pianerottoli delle scale di sicurezza, ma solo nelle aree esterne indicate. 
22. Usare correttamente autoveicoli e biciclette nel cortile della scuola, moderando la velocità, 

rispettando gli altri e parcheggiando negli appositi spazi, evitando quelli in prossimità delle 
uscite di sicurezza. 

23. Comportarsi correttamente durante le prove di evacuazione e in caso di vero e proprio 
pericolo attenersi scrupolosamente a quanto richiesto dai componenti la squadra 
antincendio. 

24. Le studentesse in stato di gravidanza devono attenersi scrupolosamente agli accorgimenti 
previsti dalla normativa vigente, nonché a quanto indicato dal DVR relativamente alle 
lavoratrici madri e gestanti. 
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A.S. 2024-2025 Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato D 

PREVENZIONE DAI RISCHI IN AMBIENTE SCOLASTICO 
E COMPORTAMENTO IN CASO DI EMERGENZA 

LICEO SCIENTIFICO “C. CATTANEO” SEDE - SUCCURSALE 

 
RISCHI LEGATI ALL’ATTIVITA’ SCOLASTICA 

Le attività scolastiche non prevedono particolari rischi, se si rispettano le normali regole di 
convivenza previste per una comunità scolastica, definite dal buon senso e dai diversi regolamenti 
che disciplinano sia le attività sia i luoghi in cui esse si svolgono; tuttavia, potrebbero essere più o 
meno probabili alcuni pericoli dovuti ad incendi, terremoti, infortuni, disturbi causati da scorrette 
posture, dai videoterminali o dalle esercitazioni presso i diversi laboratori.  
La maggiore o minore probabilità di tali rischi, fatti salvi quelli di origine naturale, è legata al grado 
di osservanza delle norme, al rispetto degli ambienti, degli impianti, della segnaletica e della 
cartellonistica e alla vigilanza esercitata da tutti, nessuno escluso: dagli studenti, dai docenti, dai 
dirigenti, dal personale ATA, etc.  
 
COMPORTANENTI DI PREVENZIONE GENERALE 

Il comportamento corretto e prudente di ognuno è la migliore forma di prevenzione contro gli 
infortuni. 
Quindi è necessario rispettare e far rispettare agli studenti le seguenti norme di sicurezza, 
leggendo il PIANO DI EMERGENZA dell’istituto e assimilandone i contenuti fondamentali. 
 
PREVENZIONE PER LE ATTIVITA’ ORDINARIE 

 Non correre nei corridoi, salendo o scendendo le scale, nelle aule e all’interno dei 
laboratori, ecc. 

 Non spiccare salti dai gradini delle scale. 

 Non spingere scendendo le scale. 

 Rispettare le precedenze. 

 Sostenersi al mancorrente delle scale. 

 Essere puntuali in classe per poter controllare gli studenti durante la giornata scolastica. 

 Evitare scherzi che possano creare pericolo. 

 Essere informati e rispettare i regolamenti dei laboratori e delle aule speciali. 

 Spostarsi correttamente dall’aula ai laboratori. 

 Assumere un comportamento corretto durante gli intervalli. 

 Restare in classe tra la fine e l’inizio di una lezione in attesa dell’arrivo dell’insegnante. 

 Una volta usciti dall’edificio scolastico, percorrere correttamente il cortile per raggiungere i 
cancelli dell’area scolastica. 

 Parcheggiare correttamente biciclette o automezzi nelle aree appositamente riservate nel 
cortile della scuola e prestare la massima attenzione negli spostamenti sia all’arrivo, sia 
all’uscita, controllando la velocità (vietato superare i 10 Km/h) e rispettando i pedoni. 

 Non compiere interventi di alcun genere sulle macchine elettriche, preferendo l’intervento 
del tecnico addetto. 

 Non ingombrare con oggetti inutili i pavimenti, le vie di esodo, gli atrii, le uscite, le scale. 

 Evitare di camminare rasente i muri nei corridoi, poiché l'apertura improvvisa delle porte 
delle aule potrebbe causare danni. 

 Non sporgersi dalle finestre. 

 Non sedersi sui davanzali. 

 Sistemare i banchi e le sedie in modo da facilitare l’abbandono dell’aula in caso di pericolo. 

 Non rimuovere o danneggiare i cartelli segnalatori. 

 Non rimuovere le planimetrie del piano dalle aule. 
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Prendere visione dell’ALBO della SICUREZZA dove sono riportate le seguenti informazioni: 

 Nominativo del Responsabili del Servizio di Prevenzione e Protezione (R.S.P.P.) 

 Nominativo dell’Addetto al Servizio di Prevenzione e Protezione (A.S.P.P.) 

 Nominativo del Medico Competente 

 Nominativi degli Addetti al Servizio di Primo Soccorso 

 Nominativi degli Addetti al Servizio di Prevenzione Incendi e Lotta Antincendio 

 Nominativi degli Addetti al Servizio di Gestione delle Emergenze 

 Piano di Evacuazione  

 Numeri utili per emergenze sanitarie e Vigili del Fuoco 

 Eventuali disposizioni temporanee in materia di sicurezza.  
 
PREVENZIONE DAL RISCHIO INCENDIO 

 Non fumare nei locali scolastici ed evitare la formazione di fiamme.  
 Segnalare immediatamente le cause di pericolo rilevate. 
 Evitare l’uso improprio degli interruttori e delle prese di corrente elettrica. 
 Evitare di collegare apparecchi elettrici personali alle prese elettriche presenti all’interno 

della scuola, se non dopo aver chiesto il permesso al docente presente. 
 Non azionare interruttori elettrici che presentino evidenti segni di danneggiamento e 

avvertire il docente in classe. 
 Non ingombrare i corridoi e le vie di fuga, nonché le uscite di sicurezza, con oggetti vari, 

anche se necessari alle attività scolastiche. 
 Non togliere o superare, ovvero rispettare le barriere che bloccano il passaggio in aree 

pericolose. 
 
PREVENZIONE DAL RISCHIO SANITARIO 

 Rivolgersi immediatamente ad un addetto del Primo Soccorso per disinfettare ogni ferita o 
taglio o per intervenire con urgenza. 

 È vietato distribuire farmaci. 
 Indossare i dispositivi di sicurezza prima di maneggiare strumenti o utensili pericolosi. 
 Il personale docente femminile, in stato di gravidanza, deve attenersi scrupolosamente agli 

accorgimenti previsti dalla normativa vigente, nonché a quanto indicato dal DVR 
relativamente alle LAVORATRICI MADRI E GESTANTI. 

 
PREVENZIONE DAL RISCHIO D’INFORTUNIO DURANTE LE LEZIONI DI SCIENZE MOTORIE 

 Eseguire solo gli esercizi programmati ed attenersi scrupolosamente alle istruzioni impartite 
dai docenti. 

 Dotarsi degli indumenti adeguati alle attività previste dalla programmazione didattica. 
 Non usare attrezzature o strumenti se non dietro il diretto controllo del docente. 

 
PREVENZIONE DAI RISCHI DOVUTI AI VIDEOTERMINALI 

 Attenersi scrupolosamente alle indicazioni del docente. 
 Servirsi solo di attrezzature ergonomiche. 
 Orientare il VDT in modo tale da non essere disturbati da riverberi o abbagliamenti, ovvero 

disporre il video evitando fonti di illuminazioni antistanti o retrostanti lo schermo, preferendo 
sorgenti luminose dall’alto che non creino interferenze con lo sguardo rivolto allo schermo. 

 Non avvicinarsi eccessivamente allo schermo, ricordando di osservare una distanza tra gli 
occhi e lo schermo almeno di cm. 50. 

 Stare seduti con il bacino spostato in avanti e la colonna vertebrale leggermente piegata 
all’indietro. 

 Cambiare spesso la posizione del corpo. 
 Chiedere al docente di impartire la totalità delle informazioni per un corretto uso del VDT. 

 
PREVENZIONE DAI RISCHI DOVUTI ALLE ATTIVITA’ DI LABORATORIO 

 Tutte le attività devono essere svolte sotto la guida e la sorveglianza del docente. 
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 Prendere visione delle modalità di comportamento e dell’uso degli strumenti presenti in 
laboratorio. 

 Osservare scrupolosamente le prescrizioni e i divieti indicati dalla cartellonistica presente 
nei laboratori. 

 Utilizzare i camici. 

 Utilizzare i DPI (dispositivi di protezione individuale) come guanti, occhiali, mascherine, 
ogni qualvolta le esercitazioni lo richiedano. 

 Conoscere la scheda di sicurezza dei prodotti usati ed essere in grado di valutare le 
caratteristiche principali. 

 Le operazioni che procurano esalazioni o formazioni di vapori, gas etc. devono essere 
eseguite sotto l’apposita cappa di protezione. 

 Nel caso si abbia bisogno di un prodotto custodito nell’armadio delle sostanze, è vietato 
procurarselo personalmente, ma chiederlo all’assistente tecnico di laboratorio o al docente. 

 Manovrare con cura la vetreria. 

 Utilizzare con scrupolo le fiamme libere. 

 Recarsi in laboratorio solo se accompagnati dal docente o dall’assistente tecnico. 
 
 
COMPORTAMENTO IN CASO DI INCENDIO  
1. In caso di pericolo o di una sua simulazione, tutti coloro che si trovano all’interno del plesso 
scolastico devono abbandonare qualunque locale dell’edificio scolastico, secondo le norme di 
sicurezza. 
2. Al diramarsi di un segnale acustico particolare (suono del campanello ripetuto ad intermittenza o 
messaggio diffuso da un microfono) lo studente apri-fila guida i propri compagni verso l’uscita di 
sicurezza stabilita. 
3. Gli studenti abbandonano l’aula e seguono il compagno apri-fila senza curarsi di recuperare gli 
oggetti personali come libri, zaini, cappotti.  
4. Lo studente chiudi-fila, attesa l’uscita di tutti i suoi compagni di classe, prende il registro di 
classe contenente l’elenco degli studenti e il modulo di evacuazione, chiude la porta della classe e 
segue i suoi compagni. 
5. L’insegnante presente in classe al momento della diramazione del segnale di allarme aiuta gli 
studenti ad allontanarsi e li sorveglia lungo tutto il tragitto da percorrere per raggiungere la zona di 
raccolta sicura assegnata. 
6. una volta imboccate le scale di sicurezza, gli studenti sono tenuti a scendere rapidamente, 
senza correre, rispettando le precedenze, e una volta raggiunto il cortile, allontanarsi per recarsi 
verso la zona di raccolta sicura.  
7. È vietato usare gli ascensori e sostare sulle scale.  
8. L’insegnante, fatto l’appello, compila accuratamente il MODULO DI EVACUAZIONE, lo firma e 
lo consegna immediatamente ai collaboratori o ai docenti preposti alla raccolta.  
9. Cessato l’allarme, studenti e docenti rientrano in classe o, se permane la situazione di pericolo, 
è obbligatorio attenersi scrupolosamente alle indicazioni diramate dalle squadre di soccorso.  
 
COMPORTAMENTO IN CASO DI TERREMOTO 
Chiunque si trovi in un luogo chiuso deve:  
1. ripararsi sotto i banchi o accostarsi ai pilastri 
2. evitare di usare scale ed ascensori durante la scossa 
3. attendere istruzioni prima di assumere iniziative.  
 
Terminata la scossa deve:  
4. uscire dalla scuola facendo attenzione a tutto 
5. usare le scale se possibile, evitare sempre l’ascensore 
6. restare in attesa di soccorsi nel caso non sia possibile muoversi 
7. una volta all’esterno, bisogna allontanarsi dal fabbricato ed evitare di sostare sotto linee 
elettriche o tralicci di qualsiasi natura 
8. sforzarsi di restare calmi e ricordarsi di soccorrere chi si trovi in difficoltà maggiori delle proprie 
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9. gli operatori scolastici, il personale ATA e i tecnici di laboratorio sono tenuti a collaborare con le 
mansioni che sono state loro affidate e a soccorrere tutti quelli che dovessero averne bisogno.  
 
COMPORTAMENTO IN CASO DI ALLUVIONE O ALLAGAMENTO  
È necessario assumere i seguenti comportamenti:  
1. non uscire dalla scuola, facendo attenzione a tutto 
2. salire immediatamente ai piani più alti se possibile facendo attenzione a tutto, usare solo le 
scale ed evitare sempre l’ascensore 
3. restare in attesa di istruzioni e soccorsi e, nel caso non sia possibile muoversi, aspettare il 
deflusso dell’acqua.                                                               
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A.S. 2024-2025 Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato E 

ISTRUZIONI PER GLI STUDENTI APRI E CHIUDI FILA 

Piano di Emergenza - Procedura n. 6 

LICEO SCIENTIFICO “C. CATTANEO” SEDE - SUCCURSALE 

 
ALL’ASCOLTO DEL SEGNALE DI ALLARME E COMUNQUE SU INDICAZIONE 

DELL’INSEGNANTE:  

 

1) Mantenere la calma.  

2) Seguire le istruzioni dell’insegnante e le procedure stabilite.  

3) All’ordine di evacuazione dell’edificio:  

 

1. Gli apri-fila incaricati devono seguire il responsabile nella via di fuga stabilita, guidando i 

compagni al punto di raccolta.  

2. I chiudi-fila hanno il compito di verificare da ultimi la completa assenza di compagni nella 

classe evacuata e di chiudere la porta.  

3. Gli studenti incaricati dovranno assistere eventuali disabili.  

4. Non utilizzare ascensori.  

5. Una volta raggiunto il punto di raccolta non disperdersi e restare in gruppo a disposizione 

dell’insegnante in modo da facilitare le operazioni di ricognizione.  

6. In caso di terremoto proteggersi sotto i propri banchi, lontano da finestre e attendere 

istruzioni.  

 

 

Precisazioni 

Le operazioni di ricognizione consistono nel fare l’appello e nella compilazione del modulo di 

evacuazione (foglio giallo) in cui si indicano la classe e il punto di raccolta, il numero di allievi 

presenti in classe, il numero allievi evacuati, il numero dei disabili, i docenti presenti, eventuali 

dispersi o feriti, eventuali studenti di altre classi accolti in fila. Una volta compilato, il modulo va 

consegnato tempestivamente agli addetti. 

Le operazioni di appello e la compilazione del modulo di evacuazione devono essere 

effettuate esclusivamente dai docenti. 

 
È importante durante l’evacuazione non sostare lungo il tragitto (corridoi e scale) o a ridosso 
della struttura impedendo il regolare transito di chi si trova ancora all’interno dell’edificio. 
 
È di fondamentale importanza ricordare a docenti e alunni che, durante le evacuazioni, una 
volta all’esterno dell’edificio scolastico, è obbligatorio allontanarsi da tutto ciò che potrebbe 
crollare, esplodere o essere fonte di pericolo e pertanto sarebbe prudente fermarsi solo 
vicino alle inferriate di recinzione o ai muretti, sempre che siano il più lontano possibile da ogni 
edificio all’interno dell’area scolastica. 
 
Eventuali docenti o studenti con ridotte o impedite capacità motorie, impossibilitati di evacuare, 
dovranno sostare nella zona calma in attesa dei soccorsi. La zona calma è identificata con il 
pianerottolo delle scale di emergenza esterne. 
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A.S. 2024-2025 Organizzazione per la gestione delle emergenze Allegato F                    

MODULO PER LA NOMINA DEGLI STUDENTI APRIFILA E CHIUDIFILA 

LICEO SCIENTIFICO “C. CATTANEO” SEDE - SUCCURSALE 

 
 

 

CLASSE ______ SEZ. ______ 

 

 Cognome e Nome 

STUDENTI APRI-FILA 

Titolare 

 

 

Sostituto 

 

 

STUDENTI CHIUDI-FILA 

Titolare 

 

 

Sostituto 

 

 

ADDETTI ASSISTENZA DISABILI 

Titolare 

 

 

Sostituto 

 

 

 

 

IL DOCENTE REFERENTE 
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